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Estimado Alumno: 
Para facilitar tu proceso de inscripción de asignaturas  vía web,  hemos  preparado este tutorial  con 
preguntas frecuentes  donde podrás ver paso a paso lo que debes realizar para generar tú horario 
para este período académico.  
 
Lo principal para un exitoso proceso de inscripción de asignaturas es contar con tu usuario y 
contraseña activos. 
 
¿Qué pasa si no tienes usuario y contraseña? 
Tienes que tener tus datos actualizados en la Intranet. Ingresa a http://mimundo.unab.cl y en la 
opción Config – Actualizar datos, ingresa un número de celular y correo alternativo para restablecer 
su acceso. 
 
Si no recuerdas tu clave ingresa a ¿Olvidó su clave? Aquí puedes restaurar tu contraseña para 
ingresar a la Intranet. 
 
Si tienes dudas, puedes enviarnos un mensaje por medio de Plataforma de Servicio al Estudiante. 
 

 
 
Es importante mantener actualizado tus datos de contacto. Dentro de la Intranet, en configuración, 
Actualizar datos. 
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1. ¿Qué necesito en mi computador para poder ingresar a inscribir mis asignaturas? 

§ Conexión a Internet 
§ Contar con usuario y clave  
§ Si los archivos no se visualizan o no se descargan, te sugerimos borrar el historial de 

navegación o abrir el navegador en sesión de Incognito. 

2. ¿Qué es la Inscripción de Asignaturas? 

La inscripción de asignaturas es una de las actividades importantes de la Universidad, es la actividad 
que conforma tu carga académica en cada período lectivo. Es de tu exclusiva responsabilidad. 

3. ¿Qué requisitos debo cumplir para inscribir mis asignaturas? 

§ Estar matriculado para el período académico correspondiente. 
§ No estar en situación de bloqueo académico. 

4. ¿Cuándo debo inscribir mis asignaturas? 
 
El proceso de Inscripción de Asignaturas de alumnos antiguos se realizará para las Sedes Santiago, 
Concepción y Viña del Mar, de acuerdo a la siguiente calendarización: 

 
El proceso de Inscripción de Asignaturas de casos especiales vía, se realizará para las Sedes Santiago, 
Concepción y Viña del Mar, de acuerdo a la siguiente calendarización: 

 

5. ¿Dónde puedo revisar con anterioridad qué asignaturas debo y puedo inscribir? 

En la intranet de la Universidad se dispone período a período el link “Consulta aquí tus cursos para 
inscribir este período”. Es en este link en donde podrás obtener tu Cartola de Inscripción, en ella se 
te indicarán las asignaturas que debes y puedes inscribir según tus reprobaciones y avance 
curricular. Igualmente podrás revisar los cursos programados por tu escuela en el link “Revisa aquí 
los Cursos programados en este período”. Las programaciones de despliegan en PDF. 

Actividad Período Fecha  Inicio Fecha Término 

Inscripción Asignaturas   2017-05 27-02-2017 12-03-2017 

Actividad Período Fecha  Inicio Fecha Término 

Inscripción Asignaturas  casos 
especiales. 

2017-05 13-03-2017 25-03-2017 
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6. ¿Qué es la Cartola de Inscripción?  

La Cartola de Inscripción corresponde al detalle de asignaturas que te corresponde inscribir para 
este período. 

Al momento de ingresar los NRCs para inscribir tu carga académica, se generará automáticamente 
tu horario definitivo. Este horario lo puedes visualizar semanalmente para tomar conocimiento de 
las actividades que se van generando en los distintos períodos, por lo que es muy importante que 
organices bien tu horario.  

7. ¿Qué pasos debo seguir para Inscribir mis asignaturas? 

Debes ingresar a la dirección http://www.unab.cl/  
 
Acceder a la Intranet de la Universidad haciendo click en “Intranet” 

 
 
 
Te pedirá ingresar tus credenciales, esto es tu usuario y clave.  
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Encontrarás disponible la opción Proceso de Inscripción de Asignaturas el cuadro  Toma de Ramos 
 

 
 
En dicha opción se desplegarán los siguientes links: 
 
§ Consulta aquí tus Cursos para este período. (Cartola de Inscripción). 
§ Revisa aquí los Cursos programados en este período. (PDF). Este link corresponde a los 

cursos programados por tu unidad académica.  
§ Selecciona Período. 
§ Agregar o eliminar asignaturas 
§ Buscar asignaturas 
§ Horarios Unab  
§ Estado de inscripción. 
§ Proyección de alumno 
§ Consulta PPA 

 
Para visualizar las asignaturas que debes inscribir en este período, debes ingresar  a partir de la fecha 
que te indicará tu Unidad Académica al link Consulta aquí tus Cursos para este período (Cartola de 
Inscripción) y seleccionar el período lectivo a inscribir  y hacer click en Enviar.  
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Se desplegará tu Cartola de Inscripción, en donde podrá visualizar los NRCs programados por tu 
Unidad Académica para este período. 
 

 

 
 
Si desconoces los NRCs que debes inscribir, ingresa al link Revisa aquí los Cursos programados en 
este período y se desplegará en la pantalla Programación Académica las opciones Programación 
Académica, que corresponden a los Cursos Obligatorios, allí se desplegarán los archivos en PDF con 
la programación ingresada por tu Unidad Académica para este período.  Posteriormente debes 
seleccionar  el campus  que  te corresponde y luego hacer click en Enviar. 
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En la pantalla que se desplegará, deberás seleccionar tu carrera y nuevamente hacer click en Enviar.  
 

 
Para visualizar los NRCs programados para tu carrera, debes seleccionar el período que corresponda 
a inscribir y hacer click en Ver PDF.  

 
Se desplegará la información de todos los NRCs programados para el período a inscribir. 
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Una vez que tengas la información de los NRCs que debes inscribir, debes ir a Agregar o eliminar 
asignaturas 

 
Se desplegará la siguiente pantalla, en donde debes nuevamente seleccionar el período que 
corresponda a inscribir y hacer click en Enviar.  
 

 
 
Se desplegará la siguiente pantalla y debes ingresar en cada cuadrilla el NRC que seleccionaste, por 
ejemplo para la asignatura DRO 127 se ha seleccionado el NRC 5804. Luego de llenar todas las 
casillas  con los NRCs escogidos, debes seleccionar el botón enviar cambios.  
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Posteriormente, aparecerá en la siguiente pantalla la información de los cursos que acabas de 
inscribir.  
 

 
En la pestañas Alumnos podrás visualizar tu horario según los NRCs inscritos haciendo clic en el link 
Horario UNAB.  
 

 
 

8. ¿Qué pasos debo seguir para eliminar asignaturas? 
 
Si requieres eliminar parte o la totalidad de tu inscripción de asignaturas, debes ir a pestaña 
Alumnos. 
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Se desplegará la siguiente pantalla, en donde debes nuevamente seleccionar el período que 
corresponda a inscribir y hacer click en Enviar.  
 
Debes posicionarse en el NRC a eliminar, por ejemplo si seleccionas el NRC 1432, en el cuadro se 
despliega la opción Ninguno o Curso Borrado web, en este caso debes seleccionar Curso Borrado 
web, si requieres eliminar el NRC.  
 

 
 
Posteriormente se desplegará la siguiente pantalla y luego debes hacer click en Enviar Cambios.  
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Una vez realizada la acción anterior, se eliminará el NRC 1432. Para verificar la eliminación del NRC 
que deseas, puedes revisar tu horario nuevamente. 

 
 

 
 
 


