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Estimado Alumno:

Para facilitar tu proceso de inscripcidn de asignaturas via web, hemos preparado este tutorial con
preguntas frecuentes donde podras ver paso a paso lo que debes realizar para generar tu horario
para este periodo académico.

Lo principal para un exitoso proceso de inscripcion de asignaturas es contar con tu usuario y
contrasefia activos.

¢Qué pasa si no tienes usuario y contrasefia?

Tienes que tener tus datos actualizados en la Intranet. Ingresa a http://mimundo.unab.cl y en la
opcidn Config — Actualizar datos, ingresa un numero de celular y correo alternativo para restablecer
Su acceso.

Si no recuerdas tu clave ingresa a ¢éOlvidé su clave? Aqui puedes restaurar tu contrasefia para
ingresar a la Intranet.

Si tienes dudas, puedes enviarnos un mensaje por medio de Plataforma de Servicio al Estudiante.

£ Ingreso a Portal

Es importante mantener actualizado tus datos de contacto. Dentro de la Intranet, en configuracion,
Actualizar datos.

& Nombre Apeliido Apelido © Config o' Sale
Cuenta
& Actualizar datos
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1. ¢Qué necesito en mi computador para poder ingresar a inscribir mis asignaturas?

= Conexion a Internet

= Contar con usuario y clave

= Silos archivos no se visualizan o no se descargan, te sugerimos borrar el historial de
navegacion o abrir el navegador en sesién de Incognito.

2. ¢Qué es la Inscripcidn de Asignaturas?

La inscripcién de asignaturas es una de las actividades importantes de la Universidad, es la actividad
gue conforma tu carga académica en cada periodo lectivo. Es de tu exclusiva responsabilidad.

3. ¢éQué requisitos debo cumplir para inscribir mis asignaturas?

= Estar matriculado para el periodo académico correspondiente.
* No estar en situacion de bloqueo académico.

4. ¢(Cuando debo inscribir mis asignaturas?

El proceso de Inscripcion de Asignaturas de alumnos antiguos se realizara para las Sedes Santiago,

Concepcién y Viiia del Mar, de acuerdo a la siguiente calendarizacion:

Inscripcidn Asignaturas 2017-05 27-02-2017 12-03-2017

El proceso de Inscripcidn de Asignaturas de casos especiales via, se realizara para las Sedes Santiago,

Concepcién y Viiia del Mar, de acuerdo a la siguiente calendarizacion:

Inscripcidn Asignaturas casos 2017-05 13-03-2017 25-03-2017
especiales.

5. ¢éDonde puedo revisar con anterioridad qué asignaturas debo y puedo inscribir?

En la intranet de la Universidad se dispone periodo a periodo el link “Consulta aqui tus cursos para
inscribir este periodo”. Es en este link en donde podras obtener tu Cartola de Inscripcidn, en ella se
te indicaran las asignaturas que debes y puedes inscribir segin tus reprobaciones y avance
curricular. Igualmente podras revisar los cursos programados por tu escuela en el link “Revisa aqui
los Cursos programados en este periodo”. Las programaciones de despliegan en PDF.
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6. ¢éQué es la Cartola de Inscripcion?

La Cartola de Inscripcién corresponde al detalle de asignaturas que te corresponde inscribir para
este periodo.

Al momento de ingresar los NRCs para inscribir tu carga académica, se generara automaticamente
tu horario definitivo. Este horario lo puedes visualizar semanalmente para tomar conocimiento de
las actividades que se van generando en los distintos periodos, por lo que es muy importante que
organices bien tu horario.

7. ¢éQué pasos debo seguir para Inscribir mis asignaturas?

Debes ingresar a la direccién http://www.unab.cl/

Acceder a la Intranet de la Universidad haciendo click en “Intranet”

| + ¢+ I
‘ |ananeL §8 Repositorio Portal Docente Unab Virtual Futuros Alumnos Académicos Egresados Prensa Contacto n
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Encontraras disponible la opcidn Proceso de Inscripcion de Asignaturas el cuadro Toma de Ramos

@ ivwarot Aumno @ & Config » o Salir

B Aplicaciones

P Feriado Legal - Dias de Iglesias Evangéicas y Protest. 31-Oct

& Mochila P Feriado Legal - Dias de Todos los Santos 01-Nov

Mensualidad

(2] [Ahora] >>]

E Noticias
." NNy -
D Potticas y Prond “— 1 Accesos aplicaciones | O/ [El _ af¥ K
@ Ayuda ; ,
‘q “.‘_—‘ online ._/
POS
4 Portal de UNAB Virtual Cursos Online Solicitudes Certificados
B Encuestas Toma Ramos
X
lool
S W PPA “

Biblioteca Consulta PPA/ Titulacion Mensualidades

En dicha opcion se desplegaran los siguientes links:

= Consulta aqui tus Cursos para este periodo. (Cartola de Inscripcidn).

= Revisa aqui los Cursos programados en este periodo. (PDF). Este link corresponde a los
cursos programados por tu unidad académica.

=  Selecciona Periodo.

= Agregar o eliminar asignaturas

= Buscar asignaturas

= Horarios Unab

= Estado de inscripcién.

=  Proyeccién de alumno

= Consulta PPA

Para visualizar las asignaturas que debes inscribir en este periodo, debes ingresar a partir de la fecha
gue te indicara tu Unidad Académica al link Consulta aqui tus Cursos para este periodo (Cartola de
Inscripcidn) y seleccionar el periodo lectivo a inscribir y hacer click en Enviar.

Informacién Personal m

Buscar L) REGRESAR A MENU MAPA DE SITIO AYUDA SALIR

Inscripcién Académica

B Consulta aqui tus Cursos para inscribir en este period
Revisa aqui los cursos programados en este periodo
Selecciona periodo

Agregar o Eliminar Asignatura

Buscar Asignatura

Horario Unab

Estado de Inscripcién

Proyeccién alumno

Consulta PPA

[ Inscripcién | Registros de Alumnos | Cuenta de Alumno | Autoservicio Express ]

VERSION: 8.0 Bty
SUNGARD' HIGHER EDUCATION
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Se desplegara tu Cartola de Inscripcidn, en donde podra visualizar los NRCs programados por tu
Unidad Académica para este periodo.

(@) Universidad Andrés Belio
B O

Informacién Personal m

Buscar (]

Cartola de Inscripcién

CARTOLA DE INSCRIPCION
PLRIODO: 201120 SCGUNDO SCMESTRE 2011

ALUMNO

JORNADA

MODALIDAD CURSO (B) B LCARNING / (C) C LCARNING

MATERIA CURSO NOMBRE CURSO NRC PROGRAMADOS

(@) Universidad Andrés Betio

elejiel

™
MATLRIA CURSO NOMIRI CHRSO NRC PROGRAMADOS
LDRO 12/ INTRODUCCION AL DLRLCTIO SUU4 : SUL0 : SULS @ SULY : S¥2/ : Su20
DRO 178 DERECHO SP0S BP0/ ; Sy
ROMANO.INSTITUCTONFS SHAS : SHE6 : SHAD : SKA4
DRS 110 INTRODUCCION A LA 5910 ;%913 ; 5984 ; 5986 ; 5988
MACROECONOMIA 5990
LRSS 122 TLORIA DL LA CONSITITUCION 4753 ; 4820 ; 4872 ; 4875 ; 4880 ; 4883
DRS 125 THSTORIA DEL PENSAMIENITO A913  ;5//1
RINICO S SZBY  SZBE ;5291 ; SHOD
DRS 127 INTRODUCCION Al DERFCHO A/760 ; 8778
DRS 128 DERECHO ROMANO, 8759 ; 8761
INSTITUCIONES
LRS 211 ILORIA GLNLRAL DLL NLGOCIO 6116
JURIDICO
LRS 213 DLRLCTIO PROCLSAL ORGANICO 6106 : 6110
DRS 222 TEY PENAL Y TRORIA DE LA PENA 5008 ; 6000 ; 6002 ; 6003 ; 600
NRS 273 ORIFTO NDFI DFRFCHO 6017 ; 6M8
; 6020 ; 6022 ; 4383
DRS 224 DERECHO DE LA LIBRE 6024 ; G025 ; G027 ; G028 ; GO31
COMPCTCNCIA
DRS 80 DI RECIHIO ADMINIS TRATIVO A%

Si desconoces los NRCs que debes inscribir, ingresa al link Revisa aqui los Cursos programados en
este periodo y se desplegara en la pantalla Programacion Académica las opciones Programacion
Académica, que corresponden a los Cursos Obligatorios, alli se desplegaran los archivos en PDF con
la programacion ingresada por tu Unidad Académica para este periodo. Posteriormente debes
seleccionar el campus que te corresponde y luego hacer click en Enviar.
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En la pantalla que se desplegara, deberas seleccionar tu carrera y nuevamente hacer click en Enviar.

(@) universidad Andrés Belio

® (
Informacion Personal CITTIERY

Buscar iy

180633502 MADEL

Programa Programacién Académica

Campus :BELLAVISTA

Ingrese Programa:
(DIUR) BACHILLERATO EN ARTES - UNAB12350 Enviar
(DIUR) BACHILLERATO EN ARTES - UNAB12350

DIUR) BACHILLERA 1O EN HUMANIDADES - UNAB12300

DIUR) CONTADOR AUDITOR - UNAB11700

(DIUR) DERECHO - UNAB11200 Inicio Volver
(DIUR) DERECHO Y GESTION EMPRESARIAL - UNAB11202
(DIUR) INGENIERIA COMERCIAL - UNAB11600

(DIUR) INGENIERIA EN ADM. EMPRESAS - UNAB12410
(DIUR) LICENCIATURA EN ARTES VISUALES - UNAB12340
(DIUR) PROG LGP LIC. ING. CICC.ADM. - UNAD12401
(VESP) CONTADOR AUDITOR - UNAB21700

(VESP) DERECHO - UNAB21200

(VESP) INGENIERIA EN ADM. EMPRESAS - UNAB22410

Registros de Alumnos | Cuenta de Alumno ]

Para visualizar los NRCs programados para tu carrera, debes seleccionar el periodo que corresponda
a inscribir y hacer click en Ver PDF.

22 uniaard | kaher Lducation

informacion Personal m

Duscar ()

Periodo Programacion Academica

Campus tDCLLAVISTA
Proqgrama  (UNAB11/00

Toregreseas Poriodo:

~ || [verPor

Se desplegara la informacién de todos los NRCs programados para el periodo a inscribir.
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Una vez que tengas la informacién de los NRCs que debes inscribir, debes ir a Agregar o eliminar
asignaturas

Informacién Personal m

Buscar Ir REGRESAR A MENU MAPA DE SITIO AYUDA SALIR

Inscripcion

¥ consulta aqui tus Cursos para inscribir en este periodo.
B pevisa aqui los cursos programados en este periodo
. Besiad

B
blaaregar o Eliminar Asignatura l
o o

® Horario UNAB

® Horario Semanal

¥ Horario Detalle de Alumno
B Estado de Inscripcion

¥ asignaturas Sin Nota Final
¥ Historial de Inscripcion

B proyeccion Alumno

8 Consulta PPA

[ Inscripcién | Registros de Alumnos | Cuenta de Alumno | Autoservicio Express ]

Se desplegara la siguiente pantalla, en donde debes nuevamente seleccionar el periodo que
corresponda a inscribir y hacer click en Enviar.

€ SunGard Hiylwr Education -8 Y @b - DPégina ~ Soguridad ~ Horramiontal

(@) Universidad Andrés Delio

" (& Nw BN x

Informacién Personal ﬂ m
Buscar

RFGRFSAR A MFNLT  MAPA DF SITIO Aw

Periodo Inscripcién

Seleccionar un Periodo: - &

[ Inscripcién | Registros de Alumnos | Cucnta de Alumno ]

Se desplegara la siguiente pantalla y debes ingresar en cada cuadrilla el NRC que seleccionaste, por
ejemplo para la asignatura DRO 127 se ha seleccionado el NRC 5804. Luego de llenar todas las
casillas con los NRCs escogidos, debes seleccionar el botén enviar cambios.

Agregar Clases a |a Hoja de Trabajo

NRCs

5804

[ Cnviar Cambios Buscar Clase ] [ Reinicio ]

Direccion de Planificacion Docente, Universidad Andrés Bello



Universidad
Andrés Bello

Posteriormente, aparecerd en la siguiente pantalla la informacién de los cursos que acabas de
inscribir.

B OO O

Agregar o Eliminar Asignatura

&R Poro aareaar una clase, Inarese el NOmero de Referencia de Curso en la seccion de Aareaar Clases. Para eliminar una clase,
use los opciones disponibles en 1o lista de Accion

Horario Actual

Status Accién NRC Matr Crso Sec Nivel Créd Modo Titulo
Calificacién

INSCRITO Ninguno v 1432 ING 126 503 PREGRADO 4,000 ESTANDAR INGLES 11

WEB en Jul (1,04 2,0)

28, 2011

INSCRITO Ninguno v S701DRS 125 502 PREGRADO 6.000 CSTANDAR HISTORIA DCL

WED en Jul (1,0A7,0) PCNSAMICNTO JURIDICO

20, 2011

INSCRITO Ninguno v S804 DRO 127 SO0 PREGRADO 4.000 ESTANDAR INTRODUCCION Al

WER an Jul (1,0A 7,0) DERECHO

28, 2011

INSCRITO Ninguno
e '

5844 DRO 128 S04 PRECRADO 4.000 lESTANDAl} OERE
“nATA

BAMALA TAETIT ST ANES

En la pestaiias Alumnos podras visualizar tu horario seguin los NRCs inscritos haciendo clic en el link
Horario UNAB.

8.

Informacién Personal m

Buscar Ir REGRESAR A MENU MAPA DE SITIO AYUDA SALIR
Inscripcion

¥ consulta aqui tus Cursos para inscribir en este periodo.
M Revisa aqui los cursos programados en este periodo

B Seleccionar Periodo

'Agr»‘:gar o Eliminar Asignatura

¥ Horario Detalle de Alumno
M Estado de Inscripcién

B asignaturas Sin Nota Final
B Historial de Inscripciéon

¥ proyeccién Alumno

¥ Consulta PPA

[ Inscripcién | Registros de Alumnos | Cuenta de Alumno | Autoservicio Express )

¢Qué pasos debo seguir para eliminar asignaturas?

Si requieres eliminar parte o la totalidad de tu inscripcion de asignaturas, debes ir a pestafia
Alumnos.
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Informacién Personal m

Buscar Ir REGRESAR A MENU MAPA DE SITIO AYUDA SALIR
Inscripcion

¥ consulta aqui tus Cursos para inscribir en este periodo.
B pevisa aqui los cursos programados en este periodo

{imeie e e
| ¥ Agregar o Eliminar Asignatura l

¥ Horario UNAB

¥ Horario Semanal

¥ Horario Detalle de Alumno
B Estado de Inscripcidn

¥ asignaturas Sin Nota Final
B Historial de Inscripcién

B proyeccién Alumno

¥ Consulta PPA

[ Inscripcion | Registros de Alumnos | Cuenta de Alumno | Autoservicio Express ]

Se desplegara la siguiente pantalla, en donde debes nuevamente seleccionar el periodo que
corresponda a inscribir y hacer click en Enviar.

Debes posicionarse en el NRC a eliminar, por ejemplo si seleccionas el NRC 1432, en el cuadro se
despliega la opcién Ninguno o Curso Borrado web, en este caso debes seleccionar Curso Borrado
web, si requieres eliminar el NRC.

- S o -

i == A % X

Horario Actual

Status Accion NRC Matr Crso Sec Nivel Créd Modo Titulo
Calificacion
INSCRITO Ninguno v 1432 ING 126 503 PREGRADO 4.000 ESTANDAR INGLES II
WEB en Jul Ninguno (1,0 A 7,0)
28, 2011 [ CURS0 BORRADO WLG |
INSCRITO Ninquno ~ $781 DRS 125 502 PREGRADO 6.000 ESTANDAR HISTORIA DEL
WEB en Jul (1,0 A 7,0) PENSAMIENTO JURIDICO
28, 2011
INSCRITO Ninguno ~ 5804 DRO 127 500 PREGRADO 4.000 ESTANDAR INTRODUCCION AL
WEB en Jul (1,0 A 7,0) DERECHO
28, 2011
INSCRITO Ninguno ~ 5844 DRO 128 504 PREGRADO 4.000 ESTANDAR DERECHO
WEPR. _an 1ul (104 70\ ROMANO TNSTTITLICTONFES

Posteriormente se desplegara la siguiente pantalla y luego debes hacer click en Enviar Cambios.
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@) Universidag Anurés Belio

2 ©co|OC

29, 2011

Iloras Crédito Totales: 20,000

Huras Facluiadas, 30,000

Horas Minimas: u.0uL

Horags Mavimag: 36.000

Focha: Jul 29,2011 03:11 PM

Agraegar Clases a la Hoja de Trabajo

NRCs

1432

[ TEnviar Cambios | [ | Buscar Clase | [ Rainicin

| \Var Ratancianae | Camhiar Onclanae da Curen |

Una vez realizada la accion anterior, se eliminara el NRC 1432. Para verificar la eliminacion del NRC
qgue deseas, puedes revisar tu horario nuevamente.
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