
Cambio de 
Antecedentes 
Personales

Regulariza 
Situación 
Académica

Solicitud Vía 
de titulación

Prorroga por 
Retiro Temporal

Retiro Definitivo

Se puede solicitar por cambio de nombre, 
social y otros, se deberán adjuntar 
documentos corregidos con nombre tales 
como (copia carnet, certificado nacimiento o 
resolución de tribunales)

Esta solicitud se debe realizar cuando el 
estudiante tiene Status DESERTOR y desea 
reincorporarse a la Universidad. Esta solicitud 
al ser aprobada lo deja con el status de RETIRO 
TEMPORAL, por lo que, para volver a tener 
Status ACTIVO, deberá hacer una solicitud de 
REINCORPORACION a través de su intranet (la 
que es aprobada de forma automática 
permitiéndole matricularse y posteriormente 
inscribir ramos)

Esta solicitud es solo para las carreras que 
tienen más de una vía de titulación Ej. (Examen 
de grado, Proyecto de título)

Se debe solicitar cuando el estudiante 
completa el tiempo estipulado para el Retiro 
Temporal según cada programa:
Pregrado: 2 años
Advance: 1 año
Postgrado: 1 año
A través de esta esta solicitud se puede 
solicitar extender por un año más el Retiro 
Temporal

Es solicitado cuando el alumno quiere 
desvincularse de manera formal y permanente 
de la institución. Se debe tener en 
consideración que no debe tener compromisos 
financieros pendientes. Si desea retomar en 
algún momento, el estudiante deberá ingresar 
por admisión, como estudiante nuevo.

Ingresando a Intranet, icono 
solicitudes, opción CAMBIO 
DE ANTECEDENTES

Ingresando a Intranet, icono 
solicitudes, opción 
REGULARIZA SITUACION 
ACADÉMICA y se adjunta 
carta explicando el tiempo 
de ausencia y regularización 
de situación.

Ingresando a Intranet, icono 
solicitudes, opción 
SOLICITUD VIA DE 
TITULACION

Ingresando a GESTIONA TU 
CASO, donde se debe 
adjuntar carta explicando la 
razón de porque necesita 
pedir un año más de tiempo

Ingresando a Intranet, icono 
solicitudes, opción RETIRO 
DEFINITIVO, explicando las 
razones del porque quiere 
retirarse de la universidad, 
adjuntando respaldos de 
enfermedad u otros.

SOLICITUDES ACADÉMICAS ANUALES

SOLICITUD ¿EN QUÉ CONSISTE? ¿CÓMO SE REALIZA?


