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Para facilitar el proceso de inscripcidon de asignaturas a los y las estudiantes hemos preparado este
documento.

¢Quiénes pueden realizar la toma de ramos con esta nueva plataforma?

Todos los alumnos que deben inscribir asignaturas en el tercer trimestre 2024, correspondientes a todas las
carreras Advance y Pregrado Full Online.
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A continuacion, se muestra el paso a paso para poder efectuar una correcta inscripcién de asignaturas
en la nueva plataforma de toma de ramos.

Paso 1: Inicio de Sesidon

Los estudiantes deberdn acceder al link https://tomaderamos.unab.cl/ desde su celular, computador o
dispositivo de preferencia, e ingresar con su clave y usuario institucional. Desde esta nueva plataforma
podran realizar su toma de ramos y visualizar su horario con las asignaturas que inscriban.

Importante: Para acceder a la plataforma los alumnos deben tener usuario y clave institucional. Luego,
para iniciar sesién deberan ingresar utilizando su correo institucional. Ademas, cabe recordar, que para
poder inscribir ramos los estudiantes deben estar matriculados, encontrarse sin impedimento académico
y con estatus activo.
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Iniciar sesién

alumnoi@unab.cl

No puede acceder a su cuenta?

€ Opciones de inicio de sesion

Imagen 2: Autenticacion con cuenta institucional.
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Una veziniciada la sesion en la plataforma, la pantalla desplegara la siguiente informacion:

1.

1 PPA:S51

2 Alumno con impedimento académico

Informacién general del alumno y fecha en la que debera inscribir sus asignaturas. También se
podra visualizar un reloj con cuenta regresiva, indicando cudando comienza el proceso de
inscripcion de asignaturas.
Si el estudiante tiene impedimento para tomar ramos, aparecera una nota informando en esta

seccion.

Por ultimo, los alumnos aqui podran descargar su propuesta de inscripcidon, ficha curricular,
programacion académica de la carrera y Malla curricular. En caso de tener dudas relacionadas al
proceso, contaran con un botdén de acceso directo a la Plataforma Gestiona tu caso.
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Proceso de Inscripci6n de
Asignaturas - 1° Semestre

5l proceso se nca o dia 10 de marzo de 2023

Alumno/a : JESUS ANDERSSON CASTILLO
DAVALOS

B
salir

Grupo de Inscripcidn : 1
Carrera: INGENIERIA CIVIL INDUSTRIAL
Fecha y hora Iniclo inscripcién grupo:

22demayo de 2023-00:00 s,

para toma de ramos.

Proceso de inscripcién de asignaturas: Segundo Trimestre 2024

El proceso se inicia el dia 17 de junio de 2024
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Alumno/a : JUAN CARLOS PEREZ GONZALEZ
Carrera: DERECHO

PPA (Promedio Ponderado Acumulado) : 4.524
Grupo de Inscripcién : 17

Fecha y hora inicio inscripcién grupo:
3 de enero de 2024 - 15:00 hrs.

2 Alumno tiene retencién BLOQUE ACADEMICO la cual no permite inscripcién

Nota: Recuerda que para realizar tu

actual.

para el periodo

de debes estar
tienes dudas comunicate a través de nuestros canales de atencion.

Ver Mi Cartola/Proyeccién
Académica

Ver Mi Ficha Curricular

Ver Programacién

Académica de Ia Carrera

Imagen 3: Estudiante con impedimento académico, no puede inscribir asignaturas.

iRecordar!

Cuando el alumno se encuentre dentro de los plazos habilitados para el grupo de toma de ramos, se
despliega un botén de color verde de acceso. Este permite continuar con el proceso y al hacer clic se

accedera a la inscripcion.

T N 608

Asignaturas - 1° Semestre

El proceso se Inicla el dia 10 de marzo de 2023
Alumno/a : JESUS ANDERSSON CASTILLO
DAVALOS
PPA:51
Grupo de Inscripcién : 1
Carrera: INGENIERIA CIVIL INDUSTRIAL
Fecha y hora Inicio inscripcién grupo:
22 de mayo de 2023 - D0:00 hrs.

Proceso de Inscripcién de o 3

El proceso se inicia el dia 17 de junio de 2024

Alumno/a : JUAN CARLOS PEREZ GONZALEZ

Carrera: QUIMICA Y FARMACIA

Ver Mi Cartola/Proyeccién
Académica

universida
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Proceso de inscripcién de asignaturas: Segundo Trimestre 2024

PPA (Promedio Ponderado Acumulado) : 4.244
Grupo de Inscripcién : 49

> Acceso e Inscripein de asigneturas.

Ver Mi Ficha Curricular

=

Fecha y hora inicio inscripcién grupo:

4 de enero de 2024 - 08:00 hrs.

iNecesitas
===

Imagen 4: Estudiante habilitado para inscribir asignaturas.
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Paso 2: Inscripcidn de Asignaturas

La pantalla principal para realizar la inscripcién de asignaturas se divide en dos paneles. En la parte
izquierda, el estudiante podra inscribir asignaturas segin avance o por NRC. En la parte derecha, podrd
visualizar las asignaturas inscritas o en borrador. Las inscritas estaran en color verde y borrador en
color rojo.

Recuerda que, por defecto, se despliega el panel horario segun la jornada cursada.

Toma de Ramos
DI a6 inscripeiic e s T 2004 o

Alumno/a : JUAN CARLOS PEREZ GONZALEZ PPA (F di 14244 Fecha y hora inicio inscripcién grupo:

[ “ e Carrera: QUIMICA Y FARMACIA Grupo de Inscripeién : 49 4 de enero de 2024 - 08:00 hrs.
‘

CREDITOS: Totales ] TomadosEZ] Disponibles [ B Descargar
b Aot ° 4 ESE i e :
| Jornada Diuma ~

Asignaturas atrasadas

1. BiOL250 - MICROBIOLOGIA v

R ~ i i
2 BIOL25T - LABMICROBIOLOGIA GENERAL v 0830:09: [

4 FARMS04 - FARMACOLOGIA HUMANA v - -

Asignaturas segin avance curricular

. o cal
Asignaturas por adelantar | e
owe — ()
s A iNecesitas
I 4 syuda?

iIMPORTANTE! Para que las asignaturas queden inscritas deben hacer clic en el botén “INSCRIBIR”, marcado en
verde en la siguiente imagen.

Imagen 5: A laizquierda, formas de inscripcion. A la derecha, horario con asignaturas inscritas y en borrador.

Toma de Ramo

P i 2024 CRT) G
Alumno/a : JUAN CARLOS PEREZ GONZALEZ PPA (Promedio Ponderado Acumulado) : 4.244 Fecha y hora inicio inscripcidn grupo:
Carera: QUIMICA Y FARMACIA Grupo de Inscripcidn - 49 4 de enero de 2024 - 08:00 hrs.
CREDITOS: Totwles ([ Tomados ) Oisponibles [ B Desearger
MICHIPCION SECON AVANCE © INSCRIPCION POR WG @ ® Endorrador * Faha g ® inscrita
naca ma v
Asignaturas atrasadas
v
- - UNs v
2 LAB MICROBIOLOGIA GENERAL v
Jormadcs Owrns
o TAL-Taler by AYUdyudarta T (- Prav TER-Terrer
Jotrara Ve Lre
AsiGraness Sin verwso
Wehyows S e == il
¥ por

Imagen 6: Para desplegar una jornada diferente o asignaturas sin horario se debe realizar clic en la flecha.
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La inscripcidn segln avance ofrece las asignaturas que el estudiante debe inscribir segiin su avance
curricular (2), asignaturas atrasadas (1) y asignaturas por adelantar (3).

INSCRIPCION POR NRC @

INSCRIPCION SEGON AVANCE @

rAsignatums atrasadas

Asignaturas segin avance curricular I

2. CEGHC11 - HABILIDADES COMUNICATIVAS |8 créditos]

0923 @O -

N = 69%m

universidaa
Andres Belio

Toma de Ramos

< G

Volver Salir

Asignaturas por adelantar I
INSCRIPCION SEGUN AVANCE INSCRIPCION POR NRC
Otros
1. CEGCT12 - RAZONAMIENTO CIENTIFICO Y TICS [6 créditos] A 3 Por Adelantar
TALLER ATDF103 A"I'DF1 05 FMSA315
| ! Veren BASE DE DATOS MINERIA DE DATOS TALL. DE METODOS
Jomada NRC ‘ Profesores(as) @ Horario horario CUANTITATIVOS
POR DEF MAT115413% '

Créditos: 0/44

o s i s e e b B 5w’ L

Imagen 7: Visualizacion de Inscripcion segun avance con asignaturas atrasadas,
segun avance curricular y por adelantar.

Inscripcidn seglin avance:

Para poder inscribir asignaturas en esta pestana se deberd seleccionar la asignatura y se desplegaran
alternativas de horario y docente que la imparte (1). La cantidad de alternativas dependera de la oferta
disponible en ese momento.

Para tomar el ramo se hace clic en el circulo de la columna “ver horario” (2) y el horario se reflejara en
color rojo como se visualiza en la imagen. En este momento el ramo aln no se encuentra inscrito, para
poder finalizar la inscripcién se selecciona inscribir (3). A continuacién, aparecera un cuadro indicando
que la asignatura fue inscrita exitosamente.

Se podra eliminar y volver a inscribir ramos todas las veces que se necesite durante el periodo de
inscripcion. Para eliminarlos, en el costado izquierdo de la pantalla se reflejaran los ramos inscritos. Se
selecciona la asignatura a eliminary, en la columna ver en horario, se hace clic en el icono para desechar
y confirmar la eliminacién. Se debe realizar la inscripcion de asignaturas a tiempo, antes de que se
completen las vacantes.
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Proceso de Inscripeidn de Asignaturas - 1° Semestre

oma de Ra ! @z TomadeRamos < &
PPA (Fromedie Histérico Ponderd SELECCION NRC Cerrar

. ; INSCRIPCION SEGUN Avance  [ENCESTISCITITRTNY
Grupo de Inscripeidn : 4

Alumno/a : VANHIA ALEJANDRA FICA ACURA

Carrera: ODONTOLOGIA

TALL. DE METODOS CUANTITATIVOS

Créditos: 14 « Por Adelantar =

TEORIA

sorios
MAKERIA DEATOS.

NRC 1002 o
Asignaturas atrasadas DIURNO
Profesores/as 2 L SN
l |— LU 08:30 A 10:10 -; JU 08:30 A 10:10 - -
Asignaturas segun avance curricular
Jomada Diuma ~

1. B40L146 - GENETICA MOLECAULAR HUMANA [E créditoz]

( Jueves

08300915

09251010

10201105

111512:00

12101255

13051350

Documentos

Inseribir

Imagen 8: Asignatura segun avance curricular en borrador.

En la siguiente imagen se muestra un mensaje con el resultado de la inscripcién. Las asignaturas
correctamente inscritas en el horario apareceran en color verde.

PPA (Promedio Ponderado Acumulado) : 4.244 Fecha y hora inicio inscripcion grupo:
Grupo de Inscripcidn : 49 4 de enero de 2024 - 08:00 hrs.
@ Toma de Ramos ™ =
CREDITOS: Totales [T) Tomados [ Disponibles [
INSCRIPCIGN POR NRC r * Fahtaliga ™ Inscrita
hd r
" Jornada Diurna

RESULTADO INSCRIPCION Cerrar o~

© INSCRIPCIONES EXITOSAS e

| Asignatura: BASE DE DATOS NRC 1001

Asignatura: TALL. DE METODOS v

CUANTITATIVOS NRC 1002

RESULTADO INSCRIPCION Cerrar
i}
& -
Documentos :
%

Imagen 9: Asignatura inscrita exitosamente.
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La segunda pestafia “Inscripcion por NRC” permitira inscribir las asignaturas ingresando los NRC de forma
manual para cada asignatura que se deba inscribir. La plataforma permite ir ingresando de a 6 NRC,
independiente de la cantidad que se requiera inscribir. Ingresar a los botones rojos inferiores para
obtener mds informacidn, ahi se podra revisar la ficha curricular, la programacién académica de la carrera

y la malla curricular.

sz Toma de Ramos

INSCRIPCIGN SEGUN AVANCE

Ingresar NRC's

Asignaturas Selecclonadas / Inscritas

Carrera: OUIMICA Y FARMACIA

roceso de inscripcién de asignaturas: Segundo Trimestre 2024

Alumno/a: JUAN CARLOS PEREZ GONZALEZ

INSCRIPCIGN SEGUN AVANCE @ | INSCRIPCION PORNRC @
L

Toma de Ramos
e
PPA (Promedio Fonderado Acumulado) : 4.244 Fecha y hora inicio inscripcién grupa:

Grupo de Inscripcion : 49 4 de enero de 2024 - 08:00 hrs.

CREDITOS: Totales[J] Tomados(]) Disponibles (T B descanar
® Enborrador

Faha liga ® Inscrita

Créditos: 0/44

Jomada Diuma

A
NRC's que requieras.

.

08:3009:15

09251010

Registra los NRC que quieres inscribir:

(| | i [

Luege de presionar Var en hararic’, puades volver a ingresar los

Jomada Diurna ~

10261105

11151200

12101255

13051350

Asignaturas Selecconadas / Inscritas

Imagen 10: Inscripcion por NRC.

Para inscribir los NRC se debera seleccionar en ver horario (2) para que las asignaturas se vean
efectivamente reflejadas en el horario. En caso de estar de acuerdo con los ramos que estan en
borrador, finalizar la inscripcién seleccionando inscribir (3). Si se requiere inscribir mas asignaturas se
debe repetir el proceso de inscripcion con los nuevos NRC.

Seleccion NRC's

1L
NRC 2:
4

{ Cerrar

2

©) Experiencia Univer.. T3 Hola Yazmin, com.

@z Toma de Ramos :J

=
salir

INSCRIPCION SEGUN AVANCE INSCRIPCION POR NRC

INSCRIPCION SEGUN AVANCE @

Ingresar NRC's

Asignaturas Seleccionadas / Inscritas

Jornada Diurna

0
08:30.09:15

09257010
10201105

11:1512.00

121012555

Registra los NRC que quieres inscribir:
g [N EEN)

——

JUe ) e )

Luege de presionar "Ver en horario”, puedes volver a ingresar los NRC's que requieras.

= -
Ver en horario

Asignaturas Seleccionadas / Inscritas

Imagen 11: Asignatura seleccionada a partir del NRC en borrador para inscribir.
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Para finalizar, se podra descargar el horario con los ramos inscritos en el botdn superior derecho que

indica “descargar”.

CREDITOS: Totales [ Tomados [[J Disponibles [
® En borrador Falta liga nscrita
@z Toma de Ramos T‘ 7 Jomada Diurma o~
« Por Adelantar >
Crbtos: 2144
Jornada Diuma A
251010
1151200
a——
Fr—
Imagen 12: Boton para descargar horario cuando se tienen las asignaturas
inscritas.
pw2omm - MO XCE 5 68%
tomaderamostest.unab.cl Universidad
Andres Bello
& VerPDF Toma de Ramos
@ HORARIO ALUMNO
e Nombre:  JUAN CARLOS PEREZ GONZALEZ PPA: 4.244
Carrera:  UNAB19500-QUIMICA Y FARMACIA Grupo de Inscripcion: 49
Jornada Diurna
Lunes Martes Miercoles Jueves Viemes Sabado Domingo
08:30-0915 SALUD PUBLICA
[}
1435-TEO
09:2510:10 SALUD PUBLICA
I
, 1435- TEO
10:20-11:05 SALUD PUBLICA
[}
1435-TEOQ
11:1512:00
12:10-12:55
13:05-13:50
14:00-14:45
14:55-15:40
15:50-16:35

Imagen 13: Horario.
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