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Para facilitar el proceso de inscripcion de asignaturas a los y las estudiantes hemos preparado
este documento.
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iBienvenido(a) al nuevo sistema de Toma de Ramos!
ocer tu experiencia nos pert jt i3 UNAB gue e

=5 permitis zvanzar juntos por sedas y todes queremes.

Lunes & viesmes de 9:00 a 2000 horas y fos dias
Ia stencién inicia @ las 8:00.

A continuacién, se muestra el paso a paso para poder efectuar una correcta inscripcién de
asignaturas en la nueva plataforma de toma de ramos.

Paso 1: Inicio de Sesiodn

Los estudiantes deberan acceder al link https://tomaderamos.unab.cl/ desde su celular,
computador o dispositivo de preferencia, e ingresar con su clave y usuario institucional. Desde
esta nueva plataforma podran realizar su toma de ramos y visualizar su horario con las
asignaturas que inscriban.

Importante: Para acceder a la plataforma los alumnos deben tener usuario y clave
institucional. Luego, para iniciar sesion deberan ingresar utilizando su correo institucional.
Ademas, cabe recordar, que para poder inscribir ramos los estudiantes deben estar
matriculados, encontrarse sin impedimento académico y con estatus activo.


https://tomaderamos.unab.cl/
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€4, Opciones de inicio de sesion

Iniciar sesién
alumnoi@unab.cl
¢No puede acceder a su cuenta?
Atras

Imagen 2: Autenticacién con cuenta institucional.

Una vez iniciada la sesion en la plataforma, la pantalla desplegara la siguiente informacion:

1.

Informacion general del alumno y fecha en la que debera inscribir sus asignaturas.
También se podra visualizar un reloj con cuenta regresiva, indicando cuando comienza
el proceso de inscripcion de asignaturas.

Si el estudiante tiene impedimento para tomar ramos, aparecera una nota informando
en esta seccion.

Por dltimo, los alumnos aqui podran descargar su propuesta de inscripcion, ficha
curricular, programacion académica de la carrera y Malla curricular. En caso de tener
dudas relacionadas al proceso, contaran con un boton de acceso directo a la
Plataforma Gestiona tu caso.
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Asignaturas - 1° Semestre 3 =
Eﬁolﬂnlﬁldﬂhmhmﬂm

Alumno/a : JESUS ANDERSSON CASTILLO
DAVALOS

PPA:51
Grupo de Inscripcién : 1

Carrera: INGENIERIA CIVIL INDUSTRIAL
2 Fecha y hora Inlclo Inscripel6n grupo:

22.de mayo de 2023-00:00 hrs,

R et Proceso de inscripcién de asignaturas: Segundo Trimestre 2024 [ > video unoriai | ¢ ir 2 Gestiona tu caso G
para toma de ramos. atic

El proceso se inicia el dia 17 de junio de 2024

3 « Mi Proyeccién Académica Ll Alumno/a: JUAN CARLOS PEREZ GONZALEZ PPA (Promedio Ponderado Acumulado) : 4.524 Fecha y hora inicio inscripcién grupo:
S Carrera: DERECHO Grupo de Inscripcién : 17 3 de enero de 2024 - 15:00 hrs.
Ver Programacién Académica de la Carcera 4

Alumno tiene retencion BLOQUE ACADEMICO la cual no permite inscripcion

Nota: Recuerda que para realizar tu Inscripcion de Asi debes estar para el periodo académico actual
Si tienes dudas comunicate a través de nuestros canales de atencion.

Imagen 3: Estudiante con impedimento académico, no puede inscribir asignaturas. jRecordar!

3|
Ver Mi Cartola/Proyeccién Ver Programacién
Ve ey Omrreet Académica de I Carrera Mek Mats Corrioutar

Cuando el alumno se encuentre dentro de los plazos habilitados para el grupo de toma de
ramos, se despliega un botén de color verde de acceso. Este permite continuar con el proceso
y al hacer clic se accedera a la inscripcion.
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Andres Bello

Proceso de Inscripcién de =
Asignaturas - 1° Semestre E—_

E proceso se Inicla of dia 10 de marzo de 2023
Alumno/a : JESUS ANDERSSON CASTILLO

m’“:‘s Proceso de inscripcion de asignaturas: Segundo Trimestre 2024 &,
Bnp;: de Inscripcién : 1
Carrera: INGENIERIA CIVIL INDUSTRIAL El proceso se inicia el dia 17 de junio de 2024

Fecha y hora Inicio Inscripcién grupo:
22 de mayo de 2023 - 00:00 hrs.

Alumno/a : JUAN CARLOS PEREZ GONZALEZ PPA (Promedio Ponderado Acumulado) : 4.244 Fecha y hora inicio inscripcién grupo:
Carrera: QUIMICA Y FARMACIA Grupo de Inscripcién : 49 4 de enero de 2024 - 08:00 hrs.
- Acceso & Inscripcién de ssigneturas

()

iNecesitas
a2

Ver Mi Cartola/Proyeccién T Ver Programacién 5 7
Sinlerdempehiniana Academica de 1a Carrera Ver Malfa Curricuta

Imagen 4: Estudiante habilitado para inscribir asignaturas.
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Paso 2: Inscripcion de Asignaturas

La pantalla principal para realizar la inscripcion de asignaturas se divide en dos paneles. En la
parte izquierda, el estudiante podra inscribir asignaturas segun avance o por NRC. En la parte
derecha, podra visualizar las asignaturas inscritas o en borrador. Las inscritas estaran en color
verde y borrador en color rojo. Ademas, la plataforma mostrara una alerta para recordarte que
completes la inscripcion.

Recuerda que, por defecto, se despliega el panel horario segun la jornada cursada.

Toma de Ramos
Proceso da inecricion de a5 Timestre 2024 £ 2

Alumno/a : JUAN CARLOS PEREZ GONZALEZ PPA ( F A ):4.244 Fecha y hora inicio inscripcién grupo:

[_ o Carrera: QUIMICA Y FARMACIA Grupo de Inscripeién : 49 4 de enero de 2024 - 08:00 hrs.

:
- - | CREDITOS: Totales ] Tomados 5] Disponibles [ m B Descarga
[ |

Jormada Diurna ~
Asignaturas atrasadas -
1. BIOL250 - MICROBIOLOGIA v . 3 i 8 ok 152 e i AN
Us—— - I il SALD PUBUCA
2 BIOL251 - LAB MICROBIOLOGIA GENERAL v | = 2 .‘.‘
= i
e 5. SPABTT1 - SALUD PUBLICA I ~ ¥ e
segln avance
Asignaturas por adelantar
Otros @
{Necesitas
syudal

FARMACOGUIMI

iIMPORTANTE! Para que las asignaturas queden inscritas deben hacer clic en el botén “INSCRIBIR”,
marcado en verde en la siguiente imagen.

Imagen 5: A la izquierda, formas de inscripcion. A la derecha, horario con asignaturas inscritas y en borrador.

Toma de Ramo

R o2 OIS BT
Alumno/a : JUAN CARLOS PEREZ GONZALEZ PPA (Promedio Ponderado Acumulado) - 4.244 Fecha y hora inicio inscripcion grupo:
Carera: QUIMICA Y FARMACIA Grupo de Inscripcidn - 49 4 de enero de 2024 - 08:00 hrs.
CREDITOS: Totales (] Tomados I Oisponibles [ 8 Buscaigts
INSCRIPCION POR WG @ ® Encorador * Fahalgs ® inscrits
naca ma v
v
- ana v
v
3. FARMS02 - FARMACOQUIMICA | v
Asigram Sin Mora: v
& FARMEOL - FARMACOLOGIA MUMANA v
S SPAIT - SALUD PUSLICA 8 v .
= ! TEO-Teoria TAL-Taler LASLaborasono AYU-Ayudarta T/PTedncoPrictico CUFClinko TER-Termend
Asignaturas segun avance curricular
por

Imagen 6: Para desplegar una jornada diferente o asignaturas sin horario se debe realizar clic en la flecha.
Lainscripcion segun avance ofrece las asignaturas que el estudiante debe inscribir segun su
avance curricular (2), asignaturas atrasadas (1) y asignaturas por adelantar (3).
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09:23 BO - B eNZ R 69%e

1|} Asignaturas atrasadas

<J B

Volver Salir

4

2 || Asignaturas segin avance curricular I @Xﬁﬂﬂf’%’u Toma de RamOS

3 | Asignaturas por adelantar l

Otros

TALLER ATDF103 ATDF105 FMSA315
| Veren BASE DE DATOS MINERIA DEDATOS  TALL. DE METODOS
Jornada | NRC | Profesores(as) @ Horarlo horario CUANTITATIVOS
NIR P Fi MAT1154135% '

Créditos: 0/44

2. CEGHC11 - HABILIDADES COMUNICATIVAS |8 créditos]

B e

Imagen 7: Visualizacion de Inscripcidon segln avance con asignaturas atrasadas, segun
avance curricular y por adelantar.

|Inscripcién segin avance:

Para poder inscribir asignaturas en esta pestafia se deberd seleccionar la asignatura y se
desplegaran alternativas de horario y docente que la imparte (1). La cantidad de
alternativas dependera de la oferta disponible en ese momento.

Para tomar el ramo se hace clic en el circulo de la columna “ver horario” (2) y el horario se
reflejara en color rojo como se visualiza en la imagen. En este momento el ramo aln no se
encuentra inscrito, para poder finalizar la inscripcibn se selecciona inscribir (3). A
continuacion, aparecera un cuadro indicando que la asignatura fue inscrita exitosamente.

Se podréa eliminar y volver a inscribir ramos todas las veces que se necesite durante el periodo
de inscripcién. Para eliminarlos, en el costado izquierdo de la pantalla se reflejaran los ramos
inscritos. Se selecciona la asignatura a eliminar y, en la columna ver en horario, se hace clic en
el icono para desechar y confirmar la eliminacion. Se debe realizar la inscripcion de
asignaturas a tiempo, antes de que se completen las vacantes.

Ademas, tus asignaturas CFG estaran disponibles a través del enlace “Seleccionar tus
cursos de Formacion General”, ubicado en la seccion “Otros”.

Al acceder a este enlace, se abrird una ventana en la que podras visualizar el listado completo
de asignaturas CFG disponibles para tu programa, facilitando asi la selecciéon de los cursos
gue deseas inscribir.
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Proceso de Inscripcion de Asignaturas - 1* Semestre

Alumnora : IVANHIA ALEJANDRA FICA ACURA
Carrera: ODONTOLOGIA

- oma de Ra
PPA (Promedio Histérico Ponderd SELECCION NRC
Grupo de Inscripcién: 4

Créditos: 14

TALL. DE METODOS CUANTITATIVOS

Cerrar

INSCRIPCION POR NRC @ TEORIA

Asignaturas atrasadas

Jorn

1002
DIURNO
e

Asignaturas segln avance curricular

1. BI0L146 - GENETICA MOLECULAR HUMANA [6 crédtos] A

NRC

()
Profesores/as X
mumno:w-;mu:snunnn-z —

Documentos

Imagen 8: Asignatura segun avance curricular en borrador.
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= TomadeRamos <  ©
e rons
« Por Adelantar >

smoF1os
MANERIA DEOATOS.

Crédtos: 22/44

Jomada Diuma ~

( Jueves

08:30:09.15
09251010

10201105

11:1512:00
12101255

13051350

]
Inseribir

Documentos

En la siguiente imagen se muestra un mensaje con el resultado de la inscripcion. Las
asignaturas correctamente inscritas en el horario apareceran en color verde.

@ Toma de Ramos

INSCRIPCION SEGUN AVANCE INSCRIPCIGN POR NRC

RESULTADO INSCRIPCION Cerrar

©  INSCRIPCIONES EXITOSAS

| Asignatura: BASE DE DATOS NRC 1001
Asignatura: TALL. DE METODOS
CUANTITATIVOS NRC 1002

PPA (Promedio Ponderado Acumulado) : 4.244

Grupo de Inscripcion : 49

CREDITOS. Tola\esm Tomados m D»spomb!esD

® e E nscrita

ga W Inscrita

ornada Diurna

RESULTADO INSCRIPCION Cerrar

Fecha y hora inicio inscripcién grupo:

4 de enero de 2024 - 08:00 hrs.

Imagen 9: Asignatura inscrita exitosamente.
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|Inscripcién por NRC:

La segunda pestana “Inscripcién por NRC” permitira inscribir las asignaturas ingresando cada
NRC de forma manual, es importante sefialar que la plataforma permite el ingreso de sélo 6
NRC a la vez, independiente del nimero total de NRC que se desees inscribir. Para conocer
los NRC que se van a impartir, selecciona el boton rojo "Ver Programacion Académica de la
Carrera”. Si la asignatura tiene ligas debes inscribir simultaneamente ambos NRC (principal y
liga en este orden), recuerda que las asignaturas de Formacion General también deberas
inscribirlas por esta via.

Ademas, en los botones rojos inferiores podras revisar la ficha curricular, la que contiene tus
datos académicos, como programa, estatus, PPA vy el total de las asignaturas de tu carrera,
junto con el detalle de los cursos aprobados y reprobados y la malla curricular donde podras
ver los prerrequisitos y correquisitos de todas las asignaturas de tu carrera.

) . Toma de Ramos
a & >roceso de inscripcidn de asignaturas: Segundo Trimestre 2024 a &
Volver _sull

@:»:. Toma de Ramos
Alumno/a: JUAN CARLOS PEREZ GONZALEZ PPA (Promedio Ponderado Acumulado) : 4.244 Fecha y hora inicio inscripcién grupa:
INSCRIPCION SEGUN AVANCE
Carrera: QUIMICA Y FARMACIA Grupo de Inscripeion : 49 4 de enero de 2024 - 08:00 hrs.

Ingresar NRC's CREDITOS: Totales[J] Tomados([] Disponibles (] B Jescar gar
INSCRIPCION SEGUN AVANCE @ INSCRIPCION PORNRC @ ® Enborrador * Faltaliga ® Inscrita

Asignaturas Selecclonadas / Inscritas

Jormnada Diurna ~

Registra los NRC gue quieres inscribir:

i (| |

Jomada Diuma ~

Luege de presionar Ver en horaric”, puades volver a ingresar los
NRC's que requieras.

09251010

Asignaturas Seleccionadas / Inscritas

10261105

11151200

12101255

13051350

Imagen 10: Inscripcion por NRC.

Para inscribir los NRC se deberéa seleccionar en ver horario (2) para que las asignaturas
se vean efectivamente reflejadas en el horario. En caso de estar de acuerdo con los
ramos que estan en borrador, finalizar la inscripcion seleccionando inscribir (3). Si se
requiere inscribir mas asignaturas se debe repetir el proceso de inscripcién con los
nuevos NRC.
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INSCRIPCION SEGUN AVANCE @

==

Registra los NRC que quieres inscribir:

o ) e | we I s ]

Luego de presionar "Ver en horario®, puedes volver a ingresar los NRC's que requieras.

2 2
Ver en horario

Ver en Horarlo Jornada Diurna A
2 s -

08:3009:15

09251010

Asignaturas Seleccionadas / Inscritas

10:2011:05

11:1512.00

12101255

Inseribir Documentos

iIMPORTANTE! Para revisar mas informacién sobre tus asignaturas, mueve el cursor sobre la
asignatura que deseas consultar dentro del horario (1). Aqui podras ver detalles del curso como la
cantidad de créditos, cupos disponibles, fechas de inicio y término, entre otros datos relevantes.

Imagen 11: Asignatura seleccionada a partir del NRC en borrador para inscribir.

-z _Toma de Ramo % =
Informacién Asignatura

SALUD PUBLICA |

Universidad
Andres Bello

Carrera: MEDICINA

Seleccione periodo (202510 v

INSCRIPCION SEGUN AVANCE @

Grupo de Inscripcién: 1

@ Enborador * Faltaliga # Inscrita

Jomada Diuma
INSCRIPCION POR NRC @

Créditos: R
Registra los NRC que quieres inscribir:
NRC: 1106
T de Asgnatur: TEORIA (o [ [ o ][ o6 ][ e [ [ ]
. Modalidad: VIRTUAL Luego de presionar Ver en horaric’, puedes volver a ingresar los NRC's que requieras.
Profesores(as): JAVIERA BAILAC
MENESES /
JAVIERA BAILAC
MENESES
dothade: DIURNO Asignaturas Seleccionadas / Inscritas
Cupos: 45 A
Fecha inicio: 03/03/2025
TEORIA
Fecha fin: 28/06/2025 Veren
Jornada | NRC ‘ Profesores(as) @ Horario
0 A wiozat 0

Jomada Vespertina

CREDITOS PERIODO: Totales [E7] Tomados ] Disponibles (2]

Toma de Ramos

19 de diciembre de 2024 - 12:00 hrs.

=

Imagen 12: Informacion detallada de la asignatura en horario.

Paso 3: Descarga de Horario

Para finalizar, se podra descargar el horario con los ramos inscritos en el boton superior derecho
gue indica “descargar’.
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CREDITOS: Totales m Tomados m Disponibles E
® En borrador Fala liga nscrita
Toma de Ramos ‘1 ? Jornada Diuma ”~
« Por Adelantar 2>
Créditos: 22/44 L
Jornada Diuma A
T
08300915
0251010
11:1512:00
12101255
Imagen 13: Botén para descargar horario cuando se tienen las
asignaturas inscritas.
B O AR 68%
aderamostest.unab. Universidad
Andres Bello
&  Ver PDF Toma de Ramos
B HORARIO ALUMNO
i Nombre:  JUAN CARLOS PEREZ GONZALEZ PPA: 4.244
""" Carrera:  UNAB19500-QUIMICA Y FARMACIA Grupo de Inscripcion: 49
Jornada Diurna
Lunes Martes Miercoles Jueves Viemes Sébado Domingo
08:30-09:15 SALUD PUBLICA
I
1435-TEO
09:25-10:10 SALUD PUBLICA
it
= 1435-TEQ
10:20-11:05 SALUD PUBLICA
I
1435-TEO
11:15-12:00
121101255
13:05-13:50
14:00-14:45
14:5515:40
15:50-16:35

Imagen 14: Horario.
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Malla interactiva

Para el proceso de Toma de Ramos hemos incorporado la nueva malla interactiva, que también estara
disponible para que puedas revisar en tu teléfono movil.
Esta mejora ha sido disefiada para facilitar la planificacion y seguimiento de tu trayectoria académica,
permitiéndote:

e Revisar tu avance académico de forma clara y actualizada.

e |dentificar las asignaturas requisito necesarias para avanzar a los siguientes cursos.

e Visualizar tus asignaturas aprobadas, en curso y por cursar.

e Acceder a un breve resumen del contenido de cada asignatura.

Ademas, podras identificar facilmente tus asignaturas aprobadas, en curso y pendientes, revisar
rapidamente cuales son prerrequisito de otras y reconocer aquellas que deben cursarse como
correquisitos, es decir, las que debes tomar en el mismo periodo académico.

Recuerda que, en la parte superior izquierda de la malla interactiva, se indica la fecha de la ultima
actualizacion, para que lo tengas en cuenta al momento de revisar tu avance académico.

MALLA INTERACTIVA

1=
b
El=
=
=15
I E
al2
=1
2=
i
El=
£|=
HE
212
2=
2=
n%
FA K=
==
=]
2=
-
Zlz
2l
1=
2=
413
Ele

@ Asignatura aprobada @ En curso Pendiente
# Premequisitos Habiltadas Comequisios
@Detalle del curse = Regueridas y habdlitadas

Imagen 15: Malla interactiva disefiada para visualizar el progreso académico del estudiante, destacando las asignaturas aprobadas y las que se encuentran
actualmente en curso.
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En la malla interactiva, los colores te ayudaran a identificar el estado de tus asignaturas:

e Azul oscuro: Asignaturas aprobadas.

e Verde: Asignaturas en curso.

e Cris: Asignaturas pendientes que deberas cursar en los préximos periodos para finalizar tu
carrera.

e Azul claro: Asignaturas requeridas, son asignaturas que tienen prerrequisito, es decir proximas
asignaturas que solo podran ser cursadas si se cursa la asignatura anterior.

e Amarillo: Asignaturas con correquisitos, es decir, aquellas que debes cursar en paralelo durante
el mismo periodo académico.

e Verde claro: Asignaturas habilitadas para el proceso de inscripcion de toma de ramos.

MALLA INTERACTIVA

Fecha lizada de inf: 6 démica al: 17-06-2026
[ imeswo ] Timeswoi_J rivosuon ] Trimeswo v J Trimoswev J Trimeswovi | Trimeswovi J Tiemoswovir |

{weam |

s5lz
218
218
(2]
;m
2|3
=
21z
»
4 5
£|=
H
‘7.(0
213
2l=
nn
2ls
ZO
] P
4 £
“D
E]
gw

@ Asignatura aprobada #En curso Pendlente
@ Prerrequisitos Habilitadas Correquisitos

DDetalle del curso =Requeridas y habilitadas

Imagen 16: Informacion que se muestra en la malla interactiva al consultar por asignatura.
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Finalmente, podras conocer el detalle de cada asignatura haciendo clic en el icono de informacion (D y
descargar tu malla realizando clic en el boton descargar.

S74=m - Fecha lizada de inf 6 dé ol: 13-05-2026

[ reacaccs | —=x ucazen | iacasan | asaser | caser | {wear |

4 MALLA INTERACTIVA Cerrar
OERECHO COMERC ¥ [l APLIC EST PARA LA
A8 ADM

DETALLE ASIGNATURA

8|3
all:
INGENIERIA ADM. EMPRESAS 2|2
]
INGENIERIA ADM. EMPRESAS Nombre z g
Nombre a DIRECCION DE PERSONAS o g g
MATEM PARA LA ADM ~—d
Cédigo Ublcacién E‘m,‘ 212
Codigo  Ubleackén IAEASO2 6TRI g1z
FMMADOS  1TRI < =1 b
- Resefia m 'i‘
Resefia a
Este curso tributa al Ambito de Realizacién | del perfl de egreso: o) - §é
Este curso contribuye de manera Admini: 6N de Uni de Negocio; ifs o con — >
socion deikdos e ol Pertl 3¢ Egveo do Ok Paricia pore o oo o ok cteon do. usdie o migEch. 7 41
- para aseg P jetivos y s
la carrera. La asignatura Matemdtica para ' prosgprats de o

la Administracidn conternpla  16picos

elementales de las matematicas como lo
5 - s5le St

M!ledum.uespmquedestmghayadeumuadosu

# Asignatura aprobada ®En curso Pendiente
¥ Requeridas Habilitadas
@Detalle del curso  +~Requeridas y habilitadas

Imagen 17: linformacion disponible en el detalle de cada asignatura.
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