
 

 

Pasos para completar tu solicitud de convalidación externa 

 

A continuación, te invitamos a seguir los siguientes pasos para completar correctamente 

el formulario: 

1.- Debes ingresar a la Plataforma Gestiona tu Caso 

(https://www.unab.cl/servicioestudiante/login-gestiona-caso) con tu usuario y contraseña 

institucional.   

 

2.- Accede al Formulario de Convalidación Externa realizando clic en “Convalidación externa”: 



 

 

3.- Completa tus datos, en la sección “Datos del estudiante”, debes ingresar tu número de 

teléfono y seleccionar la carrera que te encuentras cursando y en la que deseas convalidar 

asignaturas. Los campos Código de carrera, Periodo de admisión y Segmento carrera serán 

completados automáticamente por el sistema.  

 

4.- Completa los datos de la institución externa, en este paso, deberás ingresar la información 

correspondiente a la institución externa donde cursaste la asignatura que deseas convalidar, los 

datos que debes ingresar son: Nombre de la institución, Carrera de origen, Tipo de créditos de la 

universidad de origen y por último adjuntar los documentos solicitados. Importante: recuerda que la 

concentración de notas es obligatoria. 



 

 

5.- Registrar asignaturas de origen, para finalizar debes ingresar cada una de las asignaturas que 

deseas convalidar, completando los datos solicitados tales como nombre de la asignatura, código, 

nota de aprobación, créditos, año y semestre en que fue cursada.  

Para completar el campo año/semestre, sigue el ejemplo: ingresa el año, luego un “/” y, a 

continuación, el semestre. Si aprobaste la asignatura en el primer semestre, debes ingresar 10 (por 

ejemplo: 2025/10). 

Para obtener esta información, revisa tu concentración de notas. Además, recuerda adjuntar el 

programa de estudio correspondiente a cada asignatura en formato PDF, en archivos individuales. 

Esta documentación es obligatoria para dar curso a la solicitud. 



 

 

 

Importante: Los programas deben ser presentados en documentos separados, es decir, un archivo 

individual por cada asignatura. 

 Los archivos solicitados son obligatorios. 

 El tamaño máximo por cada archivo es de 5 MB. 

 Solo se permite subir archivos en formato PDF. 

 

 

6.- Para finalizar tu solicitud deberás confirmar realizando clic en continuar: 



 

 

Podrás confirmar que tu solicitud fue ingresada correctamente una vez que recibas el número de 

solicitud asignado: 

  

 

¡Mucho éxito en este proceso! 

 

 


