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Pasos para completar tu solicitud de convalidacién externa

A continuacion, te invitamos a seguir los siguientes pasos para completar correctamente
el formulario:

1.- Debes ingresar a la Plataforma Gestiona tu Caso
(https://www.unab.cl/servicioestudiante/login-gestiona-caso) con tu usuario y contrasefia
institucional.
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Y INFORMACION MATRICULA Y BENEFICIOS 0 PORTAL DE
AGENDAMIENTO ~ ACADEMICA + FINANCIAMIENTO v ESTUDIANTILES v ACTIVIDADES + EMPLEOS ESTUDIANTES «

GESTIONA TU CASO

Gestiona tu caso s una plataforma a través de la cual nuestros estudiantes pueden realizar
consultas o solicitudes a través de un formulario que se encuentra disponible 2477. La plataforma
permite al estudiante hacer seguimiento a su requerimiento y obtener una respuesta de manera 100%
oniine.

iNuevo ingreso!

Para ingresar nicia sesion en Office 365, haz clic en el boton rojo y, luego, accede con tu correo
insiitucional y conirasefia UNAB

Ingresar sin usuario yio clave

Whatsapp SN Mesa de ayuda o estudionte
+56947069917 600 220 3333

2.- Accede al Formulario de Convalidacion Externa realizando clic en “Convalidacion externa’:
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3.- Completa tus datos, en la seccién “Datos del estudiante”, debes ingresar tu nimero de
teléfono y seleccionar la carrera que te encuentras cursando y en la que deseas convalidar
asignaturas. Los campos Cdédigo de carrera, Periodo de admision y Segmento carrera seran
completados automaticamente por el sistema.
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Formulario de convalidacién externa

A continuacion, deberds completar el siguiente formulario para solicitar convalidar asignaturas cursadas en universidades externas a la UNAB. Debes presentar un formulario por cada niversidad.

Dotos estudiante

(1] 2 3 4

CREAR CASO | Datos el estudiante

RUT Gorreo
Teléfono * Titulo del Caso
Formulerio de convalidacién extcrna
Carrera UNAS * Cédigo Carrera
Selecciona
Periodo de Admision Segmento carrera

SIGUIENTE >

4.- Completa los datos de la institucién externa, en este paso, deberas ingresar la informacién
correspondiente a la institucién externa donde cursaste la asignatura que deseas convalidar, los
datos que debes ingresar son: Nombre de la institucion, Carrera de origen, Tipo de créditos de la
universidad de origen y por ultimo adjuntar los documentos solicitados. Importante: recuerda que la
concentracion de notas es obligatoria.
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Formulario de convalidacion externa

A continuacion, deberas completar el siguiente formulario para solicitar convalidar asignaturas cursadas en universidades externas a la UNAB. Debes presentar un formulario por cada universidad

Q (2} 3 4

Datos estudiante Datos institucidn

ESTUDIOS DE CONVALIDACION | Datos Institucién Educacion Superior Externa

Nombre Universidad de Origen * Carrera de Origen *

Selecciona
Tipo de créditos universidad origen (Seleccione solo una opcién) * @
ECTS
56T
Qtros:

DOCUMENTOS QUE DEBE ADJUNTAR

Concentracién de Notas * @  Titulos y grados cursados en el extranjero 6]

@ S & | B e

=3

« Concentracién de Notes es obligatoria

D . itsos y grados cursados en el extranjero s opcoral
« Eltamaiio méximo por cada archiva es de 5 MB
« Solose permite subir archivos en formato PDF

5.- Registrar asignaturas de origen, para finalizar debes ingresar cada una de las asignaturas que
deseas convalidar, completando los datos solicitados tales como nombre de la asignatura, codigo,
nota de aprobacién, créditos, afio y semestre en que fue cursada.

Para completar el campo ano/semestre, sigue el ejemplo: ingresa el afo, luego un “” vy, a
continuacién, el semestre. Si aprobaste la asignatura en el primer semestre, debes ingresar 10 (por
ejemplo: 2025/10).

Para obtener esta informacion, revisa tu concentracion de notas. Ademas, recuerda adjuntar el
programa de estudio correspondiente a cada asignatura en formato PDF, en archivos individuales.
Esta documentacion es obligatoria para dar curso a la solicitud.
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Datos estudiante Datos institucion Asignatura
externa de Origen

ASIGNATURAS UNIVERSIDAD DE ORIGEN

ASIGNATURA

DATOS ASIGNATURA DE ORIGEN | Datos Institucién Educacion Superior Externa

Nombre Asignatura * Cédigo Asignatura *

Afio / Semestre cursado * Nota Aprobacién * Crédito Asignatura Origen *

DATOS ASIGNATURA DE DESTINO (UNAB) | Nombre Asignatura

Nombre Asignatura UNAB (opcional)

DOCUMENTOS QUE DEBE ADJUNTAR

Adjuntar programas Universidad Origen * O

o

Selecciona o arrastra el archivo que deseas subir
Formatos admitidos PDF

Importante: Los programas deben ser presentados en documentos separados, es decir, un archivo
individual por cada asignatura.

e Los archivos solicitados son obligatorios.

e El tamano maximo por cada archivo es de 5 MB.
e  Solo se permite subir archivos en formato PDF.

6.- Para finalizar tu solicitud deberas confirmar realizando clic en continuar:
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Estas a punto de enviar tu solicitud de
convalidacion.

Al enviar este formulario, tu solicitud ingresara al proceso de evaluacién
académica. No se permiten modificaciones una vez enviada. ;Deseas
continuar?

CANCELAR CONTINUAR -
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Podras confirmar que tu solicitud fue ingresada correctamente una vez que recibas el nimero de

solicitud asignado:

CREAR CASO

Formulario de convalidacién externa

A continuacidn, deberas completar el siguiente formulario para solicitar convalidar asignaturas cursadas en universidades externas a la UNAB. Debes presentar un formulario por cada universidad

Datos estudiante Datos institucién Asignatura
externa de Origen

iTu Solicitud N° CAS-09778-F8ZOM1
ha sido enviada con éxito!

La informacién de tu formulario ha sido enviada
correctamente, por lo que tu solicitud ha quedado
registrada en nuestra plataforma.

VOLVER A MIS CASDS >

iMucho éxito en este proceso!

Confirmacién



